MEHMET TEVFiK GOKSU ANADOLU iMAM HATIP LiSESi MUDURLUGU: KAMU HiZMET STANDARTLARI

i i HIZMETIN TAMAMLANMA
S.NO HiZMET ADI ISTENEN BELGELER SORES| (n CEe)
1 Kayit Kabul e-kayit sistemiyle okula bagvuru 30 Dakika
2 Kayit Kabul (Agik Lise) Kayit evraklari 15 Dakika
3 Kayit Kabul (imam Hatip Liseleri Kesin Kayit) 1-T.C. Kimlik No 2-Ogrenim Belgesi / tasdikname asli 3- Saglik raporu (Yatili dgrenciler igin) 4- Aile gelir durumunu 1 Giin
gosterir belge (Yatili 6grenciler icin)
4 Nakil Giden Ogrenci islemleri 1-Veli Dilekgesi 2-E-okul sisteminden 6grencinin naklinin gergeklestirilmesi 1 Giin
5 Nakil Gelen Ggrenci islemleri 1-Nakil belgesi e-okul 2-Kontenjan belirleme, kayit kabul ve nakil komisyonun karari 3-E-okul sisteminden 6grencinin 1 Giin
nakil islemlerinin tamamlanmasi
6 Ogrenim Durum Belgesi Dilekge 2 Gin
7 Ogrenci Belgesi Verilmesi Sozll Talep 5 Dakika
8 Ogrenci izin islemleri Veli Dilekgesi 5 Dakika
9 Ogrenci sevk islemleri S6zli miracaat 2 Dakika
10 Ogrenci Belgesi Verilmesi (Acik Lise) Dilekge ve Kimlik fotokopisi 30 Dakika
1 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri imam Hatip Dilekge 3 Gin
a
Liselerinde Tasdikname Verilmesi
12 I\{Iezun'lyet/Ayr!Ir.na Belg?lerl Imam 'Hatu') . Dilekce 1 Giin
Liselerinde Gegici Mezuniyet Belgesi Verilmesi D
13 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri imam Hatip 1- SOzl bagvuru veya vekaletname 2- Diplomanin iadeli taahhiitli gdnderilmesinin istenmesi halinde dilekge 30 Dakika
Liselerinde Diploma Verilmesi
14 I?lvplor{\a ve tasd.lknamesml kaybedenlere mahsus 1-Dilekce 2-Nifus cizdanmnin s 1is gani
Ogrenim belgesi
15 OSYM Adina Bagvuru Hizmetlerinin Alinmasi Basvuru Formu 3 Saat
Parasiz Yatililik Genel Liselerde Mahallen Yapilan
16 1- Dilekge, 2- Saglk raporu, 3-Ailenin gelir durumunu goésteren beyanname, 1 Saat
Sinav Sonucu Parasiz Yatililiga Kayit Miiracaati
. 1-Denklik belgesi 2-Ogrencinin Tiirkiye'de 6grenim gérebilecegine dair Emniyet Genel Miidiirliigii'nden alinacak en
17 Kayit Kabul (Yabanci Uyruklu Ogrenci Kayitlari) 30 Dakika
az bir yilhk oturum belgesi
18 Disiplin islemleri Sikayette bulunan kisinin yazih dilekgesi
19 il Disiplin Kurulu Kararlari itiraz Dilekge 1 Saat
20 (jlge Disiplin Kurulu Kararlari itiraz Dilekge 1Saat
g — B -
21 .Ogretm'en veya Personelin Gorev yeri Belgesi S5zl Basvuru 30 Dakika
istemesi
22 |personel izin islemleri Dilekge 5 Dakika
23 Ogretmenlerin basvuru ve hizmet i¢i seminer Vakti geldiginde onaylanir
basvurusu Mebbis tizerinden
24 Odeme Evraklari Hizmet faturasinin okulumuza ibrazi Odenek oldugu giin




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine
ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.
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